
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 18 (từ ngày 29/12 đến 04/01/2026) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Nguyễn Hồng Nga 

Thứ Hai 
29/12 

Sáng 
Cả ngày - Học CCLLCT - LHP 

7h15: Làm việc tại cơ quan 7h00: Tổ chức KTHKI 

Chiều 
- 14h00: Làm việc tại cơ quan 
- 17h00: Họp giao ban BGH tại P.HT 

- 13h00: Tổ chức KTHKI 
- 17h00: Họp giao ban BGH tại P.HT 

Thứ Ba 
30/12 

Sáng 
Cả ngày - Học CCLLCT - LHP 

7h15: Làm việc tại cơ quan 7h00: Tổ chức KTHKI 
Chiều 14h00: Làm việc tại cơ quan 13h00: Tổ chức KTHKI 

Thứ Tư 
31/12 

Sáng 

- 8h30: Làm việc với VP về công tác rà soát 
Ban hành VB tại phòng làm việc của HT 
(Đ/c Mai Trúc Giang chuẩn bị và báo cáo 
công tác rà soát ban hành văn bản) 
- 10h00: Làm việc với KT, TQ về TC năm 
2026 và công tác quyết toán TC, BHXH 
năm 2025 tại phòng làm việc của HT (Đ/c 
Mạc Linh Chi; Khúc Lan Anh chuẩn bị và 
báo cáo) 

7h15: Làm việc tại cơ quan 7h00: Tổ chức KTHKI 

Chiều 

- 14h30: Làm việc với Đoàn TTSPHN tại 
phòng Khách (Đại diện Đoàn TTSP chuẩn 
bị và báo cáo tình hình đoàn) 
- 16h30: Làm việc với Kế toán về chốt số 
quyết toán tài chính năm 2025 với kho bạc 
NN tại phòng làm việc của HT (Đ/c Mạc 
Linh Chi – KBLB) 

14h00: Làm việc tại cơ quan 
13h00: Tổ chức KTHKI 
 

Thứ Năm 
01/01 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan   
Chiều  14h00: Làm việc tại cơ quan  

Thứ Sáu 
02/01 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan 7h15: Làm việc tại cơ quan 8h00: Làm việc tại cơ quan 
Chiều 14h00: Làm việc tại cơ quan 14h00: Làm việc tại cơ quan 13h00: Tổ chức KTHKI 

Thứ Bẩy 
03/01 

Sáng 8h00: Làm việc tại cơ quan  8h00: Làm việc tại cơ quan 
Chiều   13h00: Tổ chức KTHKI 

Chủ nhật 
04/01 

Sáng    
Chiều    

                                    
Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Đảng ủy Bồ Đề 


